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Urlaubsantrag 

	Vor- und Nachname  
	  

	Beginn  
	  

	Ende  
	  

	Anzahl der Urlaubstage  
	  

	Art des Urlaubs  
(bitte auswählen)  
	Bezahlter Urlaub: 		o 
Sonderurlaub			o 

Grund: ……………………………………………..

	Vertretung
	




Sofern es sich bei den konsumierten Urlaubstagen um einen, wenn auch nur teilweisen Urlaubsvorgriff auf den im folgenden Urlaubsjahr gebührenden Urlaubsanspruch handelt, so erklärt sich die Dienstnehmerin/ der Dienstnehmer mit ihrer/seiner Unterschrift ausdrücklich damit einverstanden, dass dieser Urlaubsvorgriff/-verbrauch automatisch auf den Urlaubsanspruch des nächsten Urlaubsjahres angerechnet, d.h. abgezogen wird. 

Datum:


genehmigt:


_____________________________	____________________________
Unterschrift Vorgesetzter	Unterschrift Mitarbeiter
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